Politika li Tirregola z-Zamma ta’
Dokumentazzjoni Digitizzata u Fizika
mizmuma mid-Dipartiment
tas-Sigurta Sog¢jali

Ministeru ghas-Solidarjeta u I-Gustizzja So¢jali, il-Familja u d-Drittijiet tat-Tfal (MSFC)
Verzjoni 2.1



Tip ta’ Dokument
Dokument ta' Politika
Klassifikazzjoni tas-Sigurta
Mhux klassifikat

Sinopsi

Dan id-dokument jipprezenta I-politika ghar-regolazzjoni taz-zamma ghal dokumentazzjoni digitizzata
u fizi¢ci mizmuma mid-Dipartiment tas-Sigurta Sogjali.

Bidla u Distribuzzjoni

Awtur/Awtrici Kontrollur tal-Bidla Kontrollur tad-Distribuzzjoni
Anita Giordimaina - Unita tal-Immaniggjar tal- Unita tal-Immaniggjar tal-
MFCS Uffi¢jal Legali Informazzjoni Informazzjoni

Lista ta’ Distribuzzjoni
Dominju Pubbliku

Storja tal-Modifikazzjoni

Verzjoni Data Kummenti

1.0 06.11.2020

2.0 13.11.2020

2.1 02.12.2020 Tibdil fl-isem tal-Ministeru u
kjarifika dwar meta dejta u/jew
dokumentazzjoni ma jingerdux
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1. Skop

Din il-Politika ghandha I-ghan Ii tirregola z-zamma, il-manutenzjoni u kif tigi mormija d-data u
dokumentazzjoni, kemm personali kif ukoll ohrajn, fid-Dipartiment tas-Sigurta So¢jali kif previst fl-Att
dwar is-Sigurta Sodjali (Kap.318.) tal-Ligijiet ta’" Malta, u b’konformita mal-principji tal-legizlazzjoni
generali dwar il-protezzjoni tad-data, u dispozizzjonijiet legali ohrajn fil-Ligijiet ta’ Malta, b’'mod
partikolari r-Regolament Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data (UE) 2016/679(GDPR) u I|-Att dwar il-
Protezzjoni tad-Data 2018 (Kap.586.) tal-Ligijiet ta’ Malta, li jirregola I-ipprocessar tad-data personali.

2. Sfond

[I-GDPR tishaq il-principju li d-data personali u d-data personali sensittiva m'ghandhomx jinzammu ghal
perjodi li huma itwal milli mehtieg. F'dan il-kuntest, id-Dipartiment ghas-Sigurta So¢jali se jressaq politika
dwar iz-zamma tad-data u d-dokumentazzjoni kollha li tigbor u tipprocessa, bl-ghan |i tigi zgurata |-
konformita mar-Regolament u li jigi zgurat li I-ebda rizorsi ma jintuzaw fl-ipprocessar u l-arkivjar ta’ data
li m'ghadhiex rilevanti.

3. Ghanijiet
Din il-politika ghandha I-iskop li tikseb I-ghanijiet li gejjin:
1. Tistabilixxi |-perjodu ta’ zamma;

2. Tirregola z-zamma u r-rimi tad-diversi tipi ta’ dokumentazzjoni mizmuma fir-rigward tal-
applikazzjonijiet kollha ghal beneficéji kontributorji u dawk mhux kontributorji f'sistemi ta’
prezentazzjoni manwali jew awtomatizzati fid-Dipartiment ghas-Sigurta Sogjali, filwaqt li s-segwi I-
principju tal-Protezzjoni tad-Data |i d-data personali ma tinzammx ghal perjodu li jkun itwal milli
mehtieg;

3. Rimi ta’ dokumentazzjoni elettronika u fizika mhux mehtiega u li allura m’ghadhiex rilevanti;

4. ll-promozzjoni tad-digitalizzazzjoni tad-dokumentazzjoni kif jista' jkun ragonevolment possibbli
sabiex jitnaggas kemm jista’ jkun l-uzu tal-ispazju mehtieg ghall-hazna tad-dokumentazzjoni
mehtiega, kif ukoll ghall-promozzjoni ta’ uzu sostenibbli tal-oggetti tal-karta u tal-oggetti ghall-
istampar.

4. Amministrazzjoni

Din il-Politika hija applikabbli ghal tali dokumentazzjoni kollha fir-rigward tal-applikazzjonijiet kollha ghal
beneficgji kontributorji u mhux kontributorji u se tkun ir-responsabbilta tal-Kontrollur tad-Data biex
jizgura li d-dispozizzjonijiet kollha ta’ din il-Politika jkunu gieghdin jigu segwiti. F'kaz ta" kwalunkwe
kwistjoni b'data personali, id-decizjoni finali hija f'idejn id-Direttur Generali bhala Kontrollur tad-Data tad-
Dipartiment tas-Sigurta Socjali.
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https://legislation.mt/eli/cap/318/mlt/pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679
https://legislation.mt/eli/cap/586/mlt/pdf

Dokumentazzjoni mizmuma fi hdan id-Dipartiment tas-Sigurta Socjali

Bhala parti mill-htigijiet operattivi tieghu, id-Dipartiment ghas-Sigurta So¢jali, jitlob, izomm u jahzen
dokumentazzjoni |i tista’ tinkludi data personali. Id-diversi tipi ta’ dokumentazzjoni utilizzati mid-
Dipartiment ghas-Sigurta Sod¢jali jistghu jigu kkategorizzati kif gej:

a.

Data personali tal-benefi¢jarji;

b. Data relatata mal-applikanti;

Sigurta ta’ Dokumentazzjoni Digitalizazzjoni

Id-dokumentazzjoni ser tinzamm f'post accessibbli izda sigur b'access adegwat ipprovdut lill-
individwi tad-data li jitolbuha u lill-uffi¢jali li ghandhom livell ta" awtorizzazzjoni sabiex jac¢cessaw
id-dokumentazzjoni rilevanti. Id-dokumenti b'data personali sensittiva se jehtiegu livelli oghla ta’
approvazzjoni u protokolli ta’ kontroll tal-acéess biex jigi zgurat li dawn jigu rispettati bis-shih u biex
jigi zgurat li dawk biss li ghandhom |-awtorizzazzjoni ta’ sigurta mehtiega jista’ jkollhom acéess ghal
tali dokumentazzjoni.

Fil-kaz ta’ data personali, il-GDPR jistipula wkoll li dawk biss li huma mehtiega biex jipprocessaw
data personali ghandu jkollhom acéess ghal rekords personali.

[I-persuna li tinstab li tkun ged tikser dawn il-protokolli tas-sigurta, u ghalhekk bi ksur tal-GDPR, se
jkun soggett ghal azzjoni dixxiplinarja minghajr pregudizzju ghal kwalunkwe azzjoni ohra li tista’
titgies li hija xierga, proporzjonata u opportuna mal-hsara kkawzata.

F'terminu ta’ perjodi ta’ Zzamma, ta’ min jinnota li I-istess perjodu ta’ zamma se japplika kemm ghad-
data elettronika kif ukoll ghal dik manwali, b'din il-politika applikabbli b’'mod partikolari ghad-
dokumentazzjoni digitalizzata.

Perjodu taz-Zamma

[I-Perjodu ta' zamma ta’ tali dokumenti digitizzati u fizi¢i ghandha tkun dik ta’ 5 snin li jibdew jiddekorru
mid-data meta I-beneficéju gie tterminat ghal kwalunkwe raguni jew id-data tal-mewt tal-benefi¢jarju,
skont liema wahda mic-¢irkostanzi ssehh ruhha I-ewwel’..

Izda fil-kaz fejn ikun hemm data li tkun komuni f'aktar minn fajl wiehed Ii jkun jappartjeni I-istess
benefi¢jarju; il-fatt li d-data tingered mill-fajl relatat mal-benefic¢ju li jigi tterminat ma jfissirx
awtomatikament li I-istess data tingered mill-fajl relatat mal-benefic¢ju li jkun ghadu ghaddej u/jew ikun
suggett ghal xi pendenza li tkun ghadha mhux rizolta.

IWara ricerka kemm fuq artikli barranin kif ukoll lokali, il-perjodu ta’ 5 snin gie stabbilit bhala dak |-aktar komuni. Dan ukoll abbazi tal-
Artikolu 2156 tal-KAP 16 tal-Ligijiet ta’ Malta, li jistabbilixxi l-azzjonijiet li huma preskritti biz-zmien sal-iskadenza ta’ 5 snin, b’'mod
partikolari s-sub-artikolu (f) li jaqra kif gej: “azzjonijiet ghall-hlas ta’ kwalunkwe dejn iehor li jirrizulta minn tranzazzjonijiet kummercjali
jew kawzi ohra, sakemm dan id-dejn ma jkunx, taht din jew kwalunkwe ligi ohra, projbit mill-iskadenza ta’ perjodu igsar jew sakemm
ma jirrizultax minn att pubbliku wkoll wara li jitgies il-perjodu medju taz-zamma kif stabbilit fl-Iskeda Komuni ta’ Ritenzjoni u
Dispozizzjoni tal-Kunsill tal-Ewropa DS/COE(2017)5.
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Konkluzjoni

Dan il-perjodu ta’ zamma ghandu |-ghan li jikseb bilan¢ adegwat bejn iz-zamma ta’ informazzjoni utli u
informazzjoni relatata u r-rimi ta’ data li ma ghadhiex mehtiega ghall-iskop stabbilit. Id-data Ii trid
tingered wara I-perjodi ta’ zmien innutati se tkun disposta f'materja effi¢jenti biex jigi zgurat li
informazzjoni bhal din ma tkunx aktar disponibbli fi hdan id-Dipartiment ghas-Sigurta So¢jali.

lI-Kontrolluri ghall-Protezzjoni tad-Data, id-Diretturi Generali, id-Diretturi u I-DPOs huma konxji mill-
perjodi ta’ Zamma nnutati u jaghtu struzzjonijiet lill-persunal kollu taghhom sabiex isegwu |-proceduri
indikati skont dan.

Ghandu jigi nnutat ukoll li d-data anonimizzata jew statistika ma taqax taht il-parametri ta’ din il-Politika
ta’ Zamma, peress |li ma tikkostitwixxix identifikazzjoni ta’ data personali.

Ghandu jinghad li din il-politika tirikonoxxi Artikolu 8(2) tal-KAP. 477 (I-Att dwar |-Arkivji Nazzjonali) tal-
Ligijiet ta" Malta, salv ghal dak li jirrigwarda data u informazzjoni taht I-artikolu 133(b) tal-KAP. 318 (I-Att
dwar is-Sigurta Socjali) li jissalvagwarda s-segrettezza ta’ kwalunkwe data u informazzjoni provduta lid-
Direttur Generali (Sigurta Socjali) taht dan I-artikolu imsemmi.
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https://legislation.mt/eli/cap/477/mlt/pdf

