POLITIKA DWAR IZ-ZAMMA TAD-DATA

FID-DIRETTORAT GHALL-GHAJNUNA SOCJALI U INVESTIGAZZJONIJIET —

UNIT GHALL-OSSERVANZA TA’ BENEFICCJI

SKOP

1.

Din il-Politika timmira li tirregola z-zamma, il-manutenzjoni u r-rimi ta’ dokumentazzjoni, kemm dik
personali u kemm ohrajn, fi hdan II-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢gji kif moghti fil-provedimenti
tal-Att dwar is-Sigurta Soc¢jali (KAP.318) u skont il-principji tal-protezzjoni tad-data u
dispozizzjonijiet legali ohrajn fil-Ligi Maltija.

SFOND

2.

Ir-Regolament Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data (RGPD) jistabbilixxi I-prinéipju li data
personali u data personali sensittiva m’ghandhomx jinzammu ghal perjodi itwal milli huwa
mehtieg. F’dan il-kuntest il-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢¢ji ged jistabbilixxi politika ta’ zamma
ghal kull tip ta’ data u dokumentazzjoni li jigbor u jipprocessa bl-iskop li jassigura jkun hemm
konformita mar-Regolament u sabiex jassigura wkoll li ebda rizorsi ma jintuzaw fl-ipprocessar u fl-
arkivjar ta’ data li m’ghadhiex relevanti.

GHANUJIET

3.

Din il-politika ghandha I-ghan li tilhag dawn I-objettivi:

i. Tirregola z-zamma u r-rimi ta’ tipi ta’ dokumentazzjoni varji, kemm dik mizmuma
manwalment u kemm dik mizmuma b’'mod elettroniku f'sistemi ghaz-zamma ta’ arkivji fi
hdan il-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefic¢ji, filwaqt li tirrispetta I-principju tal-Protezzjoni
tad-Data illi data personali m’ghandhiex tinzamm ghal perjodu itwal minn dak mehtieg;

ii.  Tarmi dokumentazzjoni li m’ghadhiex relevanti u li ged tokkupa spazju utli ghall-hazna;

iii.  Tippromwovi dokumentazzjoni digitali, safejn hu ragonevolment possibbli sabiex tnaqgas I-
ispazju mehtie§ ghaz-zamma ta’ dokumentazzjoni, u wkoll sabiex tippromwovi I-uzu
sostenibbli tal-karta u ta’ apparat konsumabbli ghall-istampar.

AMMINISTRAZZJONI

4.

Id-Dokumentazzjoni tinzamm u tigi rregistrata mid-Desk Officers tal-Unit ghall-Osservanza ta’
Benefi¢cji. Din il-Politika, ghalhekk hija applikabbli ghal din id-dokumentazzjoni. Ser tkun ir-
responsabbilta ta’ dawn I-Uffi¢jali, u tal-kontrollur, id-Direttur ghall-Ghajnuna So¢jali u
Investigazzjonijiet sabiex jizguraw li d-dispozizzjonijiet kollha ta' din il-Politika jigu rispettati.



DOKUMENTAZZJONI MIZMUMA F1 HDAN IL-UNIT GHALL-OSSERVANZA TA’ BENEFICCJI

5. Bhala parti mir-rekwiziti operattivi tieghu, il-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢gji jitlob u jzomm firxa
wiesgha ta' dokumentazzjoni fosthom data personali. Id-diversi tipi ta' dokumentazzjoni uzati mill-
Unit ghall-Osservanza ta’ Beneficdji jistghu jigu kkategorizzati kif ge;j:

a. Data personali tal-impjegati tal-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢dji
b. Data relatata mal-persuni investigati bil-ghan li jigi stabbilit jekk humiex fosservanza mal-
provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta Socjali.

SIGURTA TA’ DOKUMENTAZZJONI

6. ld-Dokumentazzjoni ged tinzamm f'post accessibbli imma sigur b’acéess adegwat ghall-ufficjali li
ghandhom il-livell ta’ approvazzjoni mehtiega sabiex jacc¢essaw id-dokumentazzjoni rilevanti. Fil-
kaz ta' dokumenti b'data personali sensittiva b'livelli oghla ta' approvazzjoni ghal access, il-
protokolli ta' kontroll ta' ac¢ess huma mharsa b'mod shih, sabiex jigi zgurat li dawk biss li jkollhom
[-approvazzjoni tas-sigurta mehtiega jkollhom access ghal tali dokumentazzjoni.

7. Fil-kaz ta' data personali, ir-RGPD jistipula wkoll li dawk biss mehtiega biex jipprocessaw data
personali ghandu jkollhom ac¢c¢ess ghal rekords personali.

8. Uffigjali li jiksru dawn il-protokolli ta’ sigurta, u ghalhekk bi ksur tar-RGPD, ikunu soggetti ghal
azzjoni dixxiplinarja.

REKORDS MANWALI U/JEW ELETTRONICI

9. F'termini ta' perjodi ta' zamma, irid jinghad illi I-istess perjodu ta' zamma japplika kemm ghal data
elettronika kif ukoll ghal data manwali.

REKORDS TA’ CCTV U AWDJO

10. Kull rekord ta’ CCTV u Awdjo li jinkludu dawk i jittiehdu waqt I-intervisti jinzammu ghal perjodu
massimu ta’ ghaxart ijiem.
F’kaz ta’ in¢identi specifici jew mgieba mhux flokha, li tkun giet irrekordjata bis-CCTV u/jew bl-
Awdjo, jista’ jinzamm estratt mir-rekord biex jintuza bhala evidenza fil-futur jew biex isahhah I-
investigazzjonijiet u/jew biex jistabillixxi u/jew jiddefendi talbiet legali.

EZENZJONWJIET

11. L-Att dwar is-Sigurta Socjali (KAP. 318)
L-Att dwar il-Protezzjoni u |-Privatezza tad-Data (KAP.586 — AL 177 tal-2018)

PERJODU TA’ ZAMMA

12. 1z-zamma ta’ kategoriji differenti ta’ dokumenti hi regolata minn htigijiet, legislazzjonijiet u
regolamenti differenti.



L-obbligi ta’ retenzjoni ghall-kategoriji varji ta’ dokumentazzjoni fi hdan il-Unit ghall-Osservanza ta’
Benefic¢ji huma kif jidhru hawn taht:

o Kazijiet godda li jigu rrapurtati fejn hu allegat li m’hemmx osservanza fil-hlas ta’ benefi¢éji skont il-

provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta Socjali (KAP.318) fejn:

a) ll-persuna li giet irrapurtata mhijiex fil-prezent tircievi beneficéji socjali,

b) Qatt ma kienet tircievi benefic¢ji socjali jew kienet tirCievi beneficcji socjali imma fil-prezent ma

tirCevix, jew

c) L-informazzjoni li r¢ieva I-Unit mhijiex bizzejjed biex tigi kondotta investigazzjoni.
Dawn ir-rapporti jinzammu ghal perjodu massimu ta’ sena mid-data tal-ahhar rapport ricevut. F'dawn
il-kazijiet ma jinfetahx fajl. Jekk il-Unit ma jir¢evix iktar rapporti jew jekk il-persuna tibga’ ma tiréevix xi
beneficcju sodcjali, ir-rapport jigi identifikat fl-ezercizzju li jsir mill-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢cji kull
sitt xhur, u wara jigi distrutt.

o Kazijiet li jigu rrapurtati fejn hu allegat li m’hemmx osservanza fil-hlas ta’ benefi¢éji skont il-
provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta So¢jali (KAP.318), li jkunu gew investigati u li nstab li hemm
osservanza skont il-provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta Socjali jinzammu ghal perjodu massimu ta’
tlett snin mid-data tal-ahhar Rapport Investigattiv. Wara li jghaddi dan il-perjodu, il-fajl tal-Unit ghall-
Osservanza ta’ Benefi¢dji jigi identifikat fl-ezercizzju annwali li jsir mill-Unit ghall-Osservanza ta’
Benefi¢cji Soc¢jali u wara jigi distrutt.

o Kazijiet godda li jigu rrapurtati fejn hu allegat li m’hemmx osservanza fil-hlas ta’ benefi¢éji skont il-
provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta Socjali (KAP 318), li jkunu gew investigati u li nstab li m’hemmx
osservanza skont il-provedimenti tal-Att dwar is-Sigurta So¢jali, jinzammu ghall-perjodu mhux inqas
minn hames snin mid-data tal-ahhar Rapport Investigattiv jew sakemm il-benefi¢éjarju jkun hallas
lura kull hlas Zejjed li kien ir¢ieva rizultat ta’ tali invesigazzjoni, skont liema perjodu ikun I-itwal. Wara
li jghaddi dan il-perjodu, il-fajl tal-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢éji jigi identifikat fl-ezercizzju
annwali li jsir mill-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢¢ji Socjali u wara jigi distrutt.

o F’kaz li jigu identifikati kazijiet ohra li mhumiex imsemmijin hawn fuq, dawn jigu mizjuda fil-Politika
dwar iz-Zamma ta’ Data i tigi riveduta biex tilhaq tali ¢irkostanzi.

KONKLUZJONI

L-ghan ta’ din il-politika dwar iz-zamma ta’ dokumentazzjoni huwa li jintlahaq bilan¢ bejn iz-zamma ta’
informazzjoni utli u bzonnjuza, skont id-dispozizzjonijiet legislattivi relevanti u r-rimi ta’ data li m’ghadx
hemm il-htiega taghha u qed tigi arkivjata b’'mod e¢cessiv. Data li trid tigi distrutta wara d-dati stabbiliti
tigi disposta b’'mod effi¢jenti sabiex jigi assigurat li tali informazzjoni ma’ tibqax aktar disponibbli fi hdan
iI-Unit ghall-Osservanza ta’ Benefi¢¢ji. Kontrolluri tal-Protezzjoni tad-Data, Kapijiet u Uffi¢jali tal-
Protezzjoni tad-Data huma mgharrfa dwar il-perjodi ta’ Zzamma stabbiliti u ser johorgu struzzjonijiet lill-
Uffi¢jali relevanti sabiex isegwu I-pro¢eduri indikati.

Ta’ min wiehed jinnota li informazzjoni anonimizzata jew li tikkonsisti fi statistika, ma taqax fil-parametri
ta’ din il-Politika ta’ Zamma peress li ma fihiex data personali.



